Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 9/2016 Komendy Choragwi Zachodniopomorskiej
ZHP w sprawie zmiany polityki rachunkowosci

Dopuszcza sie w Choragwi Zachodniopomorskiej ZHP stosowanie programu Sage
Symfonia sktadajgcego sie z nastepujgcych modutow:

1) ,Finanse i Ksiegowo$¢” obejmujacy :
a) SAGE SYMFONIA: Finanse i Ksiegowos¢ Premium
b) SYMFONIA: Srodki Trwate

2) ,Handel” obejmujacy:
a) ,Sprzedaz”,

b) ,Kasa, Bank”

Wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowej na komputerowych
nosnikach danych:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu
SAGE SYMFONIA: Finanse i Ksiggowos¢ Premium autorstwa SAGE SYMFONIA SP.
Z O.0. oraz SYMFONIA: Srodki Trwate autorstwa SAGE SYMFONIA SP. Z O.0O.

Posiadana przez jednostke dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami ustawy
o rachunkowosci i zawiera m.in.:

wykaz programow,
procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow, (zatacznik nr 1.2)

opis programowych zasad ochrony danych, a w szczegolnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, (zatacznik nr 1.1)

wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesie przetwarzania danych. (zatagcznik
nr1.3)

Opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego)

Wykaz programow, okreslenie wersji oprogramowania i terminu rozpoczecia jego
eksploataciji



W Chorggwi Zachodniopomorskiej ZHP do prowadzenia ksigg rachunkowych
wykorzystywany jest programu SAGE SYMFONIA: Finanse i Ksiegowos¢

Premium Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od
1 stycznia 2016 roku.

Do prowadzenia ewidencji sSrodkow trwatych wykorzystywany jest program SYMFONIA:
Srodki Trwate autorstwa SAGE SYMFONIA SP. Z O.0. Program ten jest
wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od 1 stycznia 2016 roku.
Programowe zasady ochrony danych

Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczegodlnosci metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslone zostaty w
instrukcji uzytkownika (Zatgcznik nr 1.1).

Opis algorytmow i parametrow

Opis algorytméw i parametréw poszczegoélnych programéw zostat zamieszczony w do-
kumentacji uzytkownika systemow informatycznych — Zatgcznik nr 1.2



Zalacznik nr 1.1

Bezpieczenstwo danych

1. Archiwizacja danych

2. Uzytkownicy programu

1. Archiwizacja danych

Aby zapobiec utracie danych w przypadku awarii sprzetu (np. dysku) nalezy okresowo
sporzadzac kopie tych danych. Sg to kopie bezpieczenstwa, a ich tworzenie nazywa sie
archiwizacjg danych.

Obowigzek systematycznego wykonywania kopii bezpieczenstwa naktada ustawa o
rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 (art. 71. 2).

Czestotliwos¢ archiwizowania biezgcych danych zalezy od:
» zaufania do sprzetu;
* ilosci zgromadzonych danych i ich waznosci;
» zdolnosci firmy do odtworzenia (ponownego wprowadzenia danych).

Kopia bezpieczenstwa sporzadzona w programie FINANSE | KSIEGOWOSC premium
zawiera tylko dane tego programu (nie zawiera danych innych programéw pracujgcych
na archiwizowanej firmie). Réwniez odtworzenie danych odtwarza tylko dane programu
FINANSE | KSIEGOWOSC premium, nie naruszajgc danych innych programéw.

Przed sporzgdzeniem kopii bezpieczenstwa zalecane jest wykonanie raportu
diagnostycznego o nazwie Sprawdzenie baz danych, co zapobiegnie zapisaniu
uszkodzonych danych do kopii bezpieczenstwa.

Program FINANSE | KSIEGOWOSC premium ma wiasny algorytm do archiwizacji.

Zarchiwizowane dane mozna oczywiscie pézniej odtworzy¢. Czynnosci przeprowadzane
podczas odtworzenia danych sg niemal identyczne z czynnosciami wykonywanymi przy
zachowywaniu danych.

Zarowno zachowanie, jak i odtworzenie danych mozna przeprowadzac tylko wtedy, gdy
na danych firmy nie pracujg inni uzytkownicy.



Schemat organizacyjny zachowywania danych

Kopie bezpieczenstwa danych firmy tworzona jest nie rzadziej niz co dwa dni. Program
okresowo przypomina o koniecznosci archiwizacji.

Kopie bezpieczenstwa wykonywane sg systematycznie przez wyznaczonego
pracownika.

Kopie bezpieczenstwa przechowywane sg na lokalnym dysku. Raz na miesigc kopia
bezpieczenstwa przenoszona jest na dysk optyczny CD ROM

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa

Rozpoczecie procesu archiwizacji danych nastepuje po wybraniu polecenia Kopia
bezpieczenstwa... z menu Firma lub przycisku polecenia Kopia na pasku narzedziowym
w oknie programu ,bez firmy”. Zostanie wtedy otwarte okno dialogowe Kopia
bezpieczenstwa: zachowanie danych.

Dialog ten otwiera sie rowniez po potwierdzeniu checi wykonania archiwizacji podczas
konczenia pracy z firma.

Firma — z opuszczanego pola listy wybierz firme, ktérej dane bedg archiwizowane.

Ponizej zaznacz czy chcesz aby zostaty zarchiwizowane wszystkie lata dziatalnosci, czy
tylko biezgce, czyli te ktdre nie zostaty zatwierdzone.

Plik archiwum — widoczna jest sciezka dostepu do katalogu, w ktorym zostanie zapisana
kopia bezpieczenstwa. Domysinie dane zapisywane sg na dyskietce, ktorg wczesniej
nalezy przygotowac i wtozy¢ do stacji. Za pomocg przycisku Przegladaj mozesz zmienié
katalog, w ktérym zostanie zapisana kopia bezpieczenstwa.

Hasto — mozesz zabezpieczy¢ dostep do archiwum hastem, ktore nalezy potwierdzi¢ w
polu ponizej.

Automatyczne przypominanie o archiwizacji

Regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa utatwia opcja okresowego przypominania
o archiwizacji danych. Aby ustawi¢ zgodnie z wilasnymi preferencjami dlugosc¢ tego
okresu, nalezy wybrac opcje Ustawienia z menu Funkcje, nastepnie zaktadke Dane o
firmie i polecenie Bezpieczenstwo danych. W oknie dialogowym Bezpieczenstwo
danych nalezy podac odpowiednig liczbe.

Jesli od ostatniej archiwizacji mineta okreslona liczba dni, przed zakonczeniem pracy z
programem FINANSE | KSIEGOWOSC premium wyswietli sie dialog Przypomnienie o
archiwizacji zawierajgcy liste firm, dla ktérych nalezy sporzadzi¢ kopie bezpieczenstwa.

Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa

Rozpoczecie procesu odtwarzania danych z kopii bezpieczenstwa nastepuje po wybraniu
polecenia Odtworzenie danych... z menu Firma lub przycisku polecenia Odtwoérz na
pasku narzedziowym w oknie programu ,bez firmy”. Zostanie wtedy otwarte okno dialogu
Kopia bezpieczenstwa: odtworzenie danych.



Plik archiwum — wyswietlany jest katalog dostepu do danych firmy. Za pomocg przycisku
Przegladaj mozesz wskaza¢ odpowiedni katalog.

Hasto archiwum - wpisz odpowiednie hasto jezeli podczas wykonywania Kopii
bezpieczenstwa zabezpieczytes dostep do archiwum.

Katalog firmy — za pomocg przycisku Przegladaj mozesz wskaza¢ katalog, w ktorym
znajduja sie zarchiwizowane wczesniej dane firmy. Jezeli zaznaczysz pole Katalog firmy
pamietany w archiwum dane zostang odtworzone w tym samym katalogu, w ktérym
znajdowaly sie w momencie tworzenia kopii bezpieczenstwa. Sciezka dostepu jest
zapisywana w archiwum.

Odtworzenie danych z kopii bezpieczenstwa powoduje odtworzenie wszystkich danych
firmy. Oznacza to utrate wszystkich informacji wprowadzonych po sporzadzeniu
aktualnie odtwarzanej kopii bezpieczenstwa.

2. Uzytkownicy programu

Program umozliwia prace tylko tym osobom, ktére wczesniej zostaty wpisane na liste jako
uzytkownicy danych firmy. Aby osoby niepowofane nie miaty dostepu do danych, kazda
firma moze byc¢ chroniona systemem haset.

Dla nowo zatozonej firmy istnieje tylko jeden uzytkownik, niemozliwy do usuniecia, o
nazwie Admin, ktory na poczatku nie posiada hasta. Uzytkownik ten ma uprawnienia do
definiowania praw pozostatych uzytkownikéw i jest osobg konfigurujgcg program do
pracy. Jezeli firma jest zaktadana przez innego uzytkownika niz administrator, to réwniez
on znajduje sie na liscie uzytkownikéw i posiada uprawnienia administratora firmy.

W dowolnym momencie pracy z programem mozna dodac kolejnych uzytkownikéw lub
zmienic¢ ich uprawnienia. Po zatozeniu firmy okno Uzytkownicy i prawa dostepu pojawi
sie po wybraniu polecenia Ustawienia z menu Funkcje (lub przycisku Ustawienia z
paska narzedziowego), a nastepnie zaktadki Dane o firmie i polecenia Uzytkownicy.

W oknie Uzytkownicy i prawa dostepu mozesz zarejestrowac uzytkownikéw firmy oraz
poda¢ ich uprawnienia, a takze zabezpieczy¢ dane firmy przed dostepem oso6b
nieuprawnionych poprzez nadanie haset uzytkownikom..

Dodawanie uzytkownikéw i zmienianie danych o uzytkownikach

Po wskazaniu w oknie Uzytkownicy i prawa dostepu przycisku Dodaj (bgdz Popraw,
jezeli chcesz zmieni¢ dane istniejgcego uzytkownika) pojawi sie okno Informacje o
uzytkowniku systemu, na ktérym mozna dodac¢ lub zmieni¢ informacje o uzytkowniku, a
takze okresli¢ hasto i prawa dostepu dla kazdego uzytkownika.

Sygnatura to symbol, ktérym bedg oznaczane wszystkie dokumenty wprowadzane przez
uzytkownika do programu. Sygnatura raz przypisana do danego uzytkownika nie mozne
by¢ juz zmieniona.



Sygnatura umozliwia identyfikacje osoby wprowadzajgcej dokument ksiegowy, pojawia
sie na oficjalnych wydrukach przedstawianych np. biegtym rewidentom. Proponujemy,
aby jako sygnature wprowadzac inicjaty danego uzytkownika, a nie nieformalne
okreslenia osoby (np. zdrobnienia czy pseudonimy).

Hasto

Zabezpieczanie danych firmy przed dostepem osd6b nie upowaznionych umozliwiajg hasta
przypisane do konkretnych uzytkownikow. Brak haset oznacza, ze kazdy, kto uruchomi
program bedzie miat dostep do danych firmy. Hasta dla uzytkownikéw mozna wprowadzic¢
w dowolnym momencie pracy z programem.

Jesli chcesz zabezpieczy¢ dane firmy, dla kazdego uzytkownika Ilub wybranym
uzytkownikom wprowadz hasta. W oknie Uzytkownicy i prawa dostepu wybierz
uzytkownika i wskaz przycisk Popraw. W polu Nowe hasto wpisz odpowiedni cigg
znakéw. Podczas wpisywania hasta na ekranie pojawiajg sie tylko znaki "***" - ma to
uchroni¢ uzytkownika przed przypadkowym ujawnieniem hasta osobie niepowotanej. To
samo hasto nalezy poda¢ w polu Potwierdz hasto.

Bez podania prawidtowo hasta uzytkownik nie bedzie mogt rozpoczg¢ pracy. Warto
zapisa¢ wprowadzane hasto, jezeli nie masz pewnosci, ze je zapamietasz. Hasto moze
by¢ modyfikowane podczas pracy z programem zaréwno przez administratora, jak i przez
uzytkownika.

Uprawnienia

Dzieki zastosowaniu zréznicowanych praw dostepu mozna zorganizowac prace w dziale
ksiegowosci, nadajgc poszczegolnym uzytkownikom uprawnienia stosowne do
wykonywanych przez nich operacji (np. uniemozliwiajgc osobie, ktéra tylko wprowadza
dane do komputera, przypadkowe zaksiegowanie nie sprawdzonego dokumentu bgdz
zmiane planu kont).

Uzytkownikowi mozna przypisa¢ dowolng liczbe uprawnien, wskazujgc pole wyboru przy
wiasciwej pozycji. Zestaw uprawnien dla danego uzytkownika mozna zmieni¢ podczas
pracy z programem.

Dokumenty:

* Definiowanie typéw dokumentéw — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze
uzytkownik moze dodawaé, modyfikowaé oraz usuwac definicje typéw dokumentow.
Jesli to uprawnienie nie jest ustawione uzytkownik moze tylko przegladac te definicje.
* Wprowadzanie do bufora — po wybraniu tego uprawnienia uzytkownik moze
zapisywac¢ dokumenty do bufora. Jesli to uprawnienie nie jest ustawione, nie mozna
wprowadza¢ dokumentu do bufora, mozna natomiast przeglgda¢ oraz ksiegowac
dokumenty w buforze oraz wprowadza¢ dokumenty do wzorcow.

+ Ksiggowanie dokumentéw oraz BO i OR — po ustawieniu tego uprawnienia
uzytkownik moze ksiegowaé dokumenty wprowadzone czasowo do bufora,
umieszcza¢ w ksiegach dokument bezposrednio wprowadzany oraz wprowadzac,



poprawiac i ksiegowac Bilans Otwarcia i Obroty Rozpoczecia. Jesli to uprawnienie nie
jest ustawione, wéwczas uzytkownik nie moze wprowadza¢ dokumentow do ksigg.

* Zmiany danych dokumentu — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze uzytkownik
moze zaréwno zapisywa¢ zmodyfikowane dane dokumentéw w buforze, jak i usuwaé
dokumenty z bufora. Jesli to uprawnienie nie jest ustawione uzytkownik moze tylko
przeglgdac¢ te dokumenty.

Rejestry VAT
 Definiowanie rejestrow VAT — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze uzytkownik
moze definiowac i modyfikowac rejestry VAT. Jesli to uprawnienie nie jest ustawione
uzytkownik moze tylko przeglgdac te definicje.
* Przypisywanie rejestrow do okreséw — uzytkownik bez takiego uprawnienia nie
moze przypisywac VAT do okresu w oknie Przypisanie VAT do okresu. Moze jedynie
przeglgdac¢ prezentowane w oknie dane.
» Korygowanie okresow rejestrow — uzytkownik bez takiego uprawnienia nie moze
zmieni¢ okresu wczesniej przypisanego w oknie Przypisanie VAT do okresu. Moze
jedynie przypisa¢ VAT do okresu, jezeli taki okres nie byt wczesniej wybrany.

Kartoteki
» Dostep do danych osobowych — uzytkownik bez takiego uprawnienia nie ma
dostepu do danych z kartotek pracownikéw, ma dostep jedynie do skorowidzu z
kartotekg kontrahentdéw, nie moze przeglada¢ ani modyfikowa¢ danych osobowych
pracownikow, sporzgdzac¢ wydrukow itp.

Przygotowanie programu do pracy 41
» Modyfikacja kartotek — bez tego uprawnienia uzytkownik nie moze dodawac,
modyfikowaé ani usuwaé pozycji zadnej z kartotek. Moze natomiast maskowac (czyli
ukrywac) dane kontrahentéw.

Plan kont

» Modyfikacje planu kont — uzytkownik z takim uprawnieniem moze przeglgdac i
zmienia¢ uktad planu kont, a takze ustala¢ parametry kont specjalnych, przypisywacé
konta do pozycji bilansu i rachunku zyskow i strat, modyfikowac¢ ukfad bilansu i
rachunku zyskow i strat. Jesli to uprawnienie nie jest ustawione, uzytkownik moze tylko
przegladac plan kont, ale nie moze go modyfikowac.

* Przegladanie dokumentow zaksiegowanych, rejestrow, stanéw kont i rozliczen
— uzytkownik bez takiego uprawnienia nie moze przeglgdac dokumentow
zaksiegowanych, rejestrow, obrotow kont i zapisbw na koncie, obrotéw kont
aktywnych listy kont nieaktywnych oraz stanu rozrachunkow.

Rok
« Zamykanie roku — jesli to uprawnienie nie jest ustawione, wowczas uzytkownik
moze jedynie zamykacC okresy sprawozdawcze, natomiast nie moze zamykaé ani
zatwierdzac¢ roku oraz utworzy¢ nowego roku.



« Zamykanie i otwieranie miesigca — jesli to uprawnienie jest ustawione, wéwczas
uzytkownik moze zamykacC i otwieraé okresy sprawozdawcze. Otwarcie btednie
zamknietego miesigca jest mozliwe tylko wowczas, gdy nie byto ksiegowan w okresie
0 2 miesigce podzniejszym.

« Zatwierdzanie roku — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze uzytkownik moze
zatwierdza¢ rok. Zatwierdzenie roku ma charakter ostateczny to znaczy, ze po
zatwierdzeniu nie mozna w nim nic zaksiegowac.

» Zatwierdzanie BO i OR — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze uzytkownik moze
zatwierdza¢ BO i OR. Zatwierdzanie BO i OR ma charakter ostateczny, po wybraniu
tego polecenia na liscie zaktadki Bilans pojawi sie juz tylko polecenie: Przegladaj
bilans otwarcia/obroty rozpoczecia.

Inne
* Tworzenie raportéw — jesli to uprawnienie nie jest ustawione, uzytkownik moze tylko
przegladac definicje raportow i zapisywac raporty do pliku tekstowego na dysk, ale nie
moze wykonywac zadnego z raportow, dodawacé, modyfikowa¢ ani usuwacé definic;ji
raportu.
* Wykonywanie przeszacowan — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze uzytkownik
moze obliczac i ksiegowac réznice kursowe dla zapiséw, w ktorych kwoty wyrazone
byty w walutach obcych. Jezeli to uprawnienie nie jest zaznaczone, uzytkownik nie
moze wykazac zyskéw lub strat, jakie przedsiebiorstwo poniosto w wyniku zmiany
kursow walut w przeciggu roku obrachunkowego, moze natomiast rozliczac transakcje
walutowe.
* Modyfikacja sprawozdan finansowych — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze
uzytkownik moze tworzy¢ i modyfikowa¢ sprawozdanie finansowe, jak rowniez
przypisywac konta do Bilansu i RZiS.

Deklaracje podatkowe
* Dostep do obstugi deklaracji podatkowych — wybranie tego uprawnienia oznacza,
ze uzytkownik moze tworzy¢ i modyfikowac deklaracje podatkowe.
« Zatwierdzanie i usuwanie deklaracji — wybranie tego uprawnienia oznacza, ze
uzytkownik moze zatwierdzac¢ i usuwac deklaracje podatkowe.

Rozrachunki
* Obstuga rozrachunkéw - jesli to uprawnienie nie jest ustawione, woéwczas
uzytkownik nie moze wprowadzac rozrachunkéw przy wprowadzaniu dokumentéw, jak
réwniez dokonywac ich edycji.

Administracja
» Uzytkownik aktywny — po wybraniu tej opcji uzytkownik bedzie widoczny w spisie
uzytkownikéw w oknie Otwieranie firmy. Jezeli uzytkownik wykonat jaka$ operacje,
jego danych nie mozna usungC z programu, ale korzystajgc z tej opcji mozna
ograniczy¢ wyswietlang liczbe uzytkownikow.



* Administrator firmy — uzytkownik z takim uprawnieniem moze usuwac dane firmy,
dodawac¢ i usuwac uzytkownikéw pracujgcym na danych firmy oraz zmieniac ich
uprawnienia. Administratorem moze by¢ kilku uzytkownikow.

Usuwanie danych uzytkownika

Informacje o uzytkowniku mozna usung¢, uzywajgc przycisku Usun, ale tylko do
momentu wykonania przez niego pierwszej operacji w programie. Pozniej administrator
moze jedynie zablokowac¢ uzytkownikowi dostep do danych firmy przez usuniecie jego
uprawnien, natomiast sygnatura i nazwisko uzytkownika muszg pozosta¢ w programie,
aby umozliwi¢ identyfikacje wprowadzonych przez niego dokumentéw. Aby sygnatura
uzytkownika nie pojawiata sie na liscie podczas rozpoczynania pracy z programem,
wyczysé pole wyboru Uzytkownik aktywny na liscie uprawnien.



Zalacznik nr 1.2

Sage Symfonia 2.0 Finanse i Ksiegowos¢
Opis regut obliczeniowych, ewidenciji, kontroli oraz
wydruku danych

1.0 Wyliczanie réznic kursowych oraz zapis dokumentéw naliczenia roéznic
kursowych

1.1 Ogodlne zasady wyznaczania réznic kursowych: 3

1.1.1 Roznice kursowe wynikowe 3

1.1.2 Rdéznice kursowe podatkowe (od kosztow i od przychodow) 3

1.1.3 Rdznice kursowe podatkowe (dodatnie i ujemne) 3

1.1.4 Rdznice kursowe bilansowe 4

1.1.5 Eliminacja réznic kursowych wynikowych i bilansowych z podstawy
opodatkowania na deklaracji podatku dochodowego generowanej w programie. 4
1.1.6 Doliczenie réznic kursowych podatkowych. 5

1.2 Szczegobtowe zasady wyliczania réznic kursowych: 5

1.2.1 Roznice kursowe wynikowe i podatkowe 5

1.2.2 Réznice kursowe bilansowe 7

2.0 Prowadzenie rozrachunkéw 8

3.0 Generowanie Bilansu Otwarcia na podstawie sald kont poprzedniego roku 9
3.1 Konta bilansowe ztotéwkowe oraz konta pozabilansowe 9
3.2 Konta bilansowe walutowe 9

4.0 Ksiegowanie dokumentéw 9

4.1 Kontrola poprawnosci dokumentu w momencie ksiegowania 10

4.2 Przyporzadkowanie do okreséw sprawozdawczych i nadawanie unikalnego
numeru dziennika ksiegowan 10

4.3 Ksiegowanie bilansu otwarcia i kontrola poprawnosci 10

5.0 Modyfikowanie planu kont 11

6.0 Ochrona danych ksiegowych 11

6.1 Ochrona hastem 11

6.2 Uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci 11
6.3 Zatwierdzanie operacji, nieodwracalnos¢ ksiegowan 11
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1.0 Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych programuSageSymfonia2.0Finanse i Ksiegowos¢
2016produkcji Sage sp. z o0.0.

1.1 Struktura

Dla kazdej firmy zatozonej w programie Sage Symfonia 2.0 Finanse i Ksiegowos¢
tworzony jest odrebny katalog z danymi, domysinie jest to katalog
C:\Symfonia\[nazwa firmy] w ktérym znajdujg sie nastepujgce zbiory danych:
[nazwa firmy] — katalog

01AUX_F.DAT

01CHA.DAT

01CHD.DAT

01CHF.DAT

01CHL.DAT

01IMPMAP.DAT

01LOGIMP.DAT

01PROFIL.DAT

01PWC.DAT

01PWF.DAT

01PWT.DAT

01REL.DAT

O1sec.dat

02CECH_S.DAT

02CEZA_S.DAT

02TRESC.DAT

02WIELO.DAT

03EURO.DAT

03KONTPL.DAT

03PLANPL.DAT

O5DEFREJ.DAT

O5MET.DAT

O05XTFK.DAT

06CONFIG.DAT

07HST.DAT

070SOBY.DAT

07POLAZE.DAT

07ROZLI.DAT

07TEXC.DAT



07TX.DAT
07XT.DAT
08KSPEC.DAT
08ROK.DAT
08UDOK.DAT
08UDOK_B.DAT
08UDOK_W.DAT
08ZAP_S.DAT
09PRAC.DAT
09PRACPY.DAT
09TRANS.DAT
09URZEDY.DAT
10DOK_S.DAT
10KONTR.DAT
11DANOS.DAT
11DEKL.DAT
11DEKLEX.DAT
11DEKLZE.DAT
11POLADE.DAT
11REJUDO.DAT
11VAT.DAT
11VAT_B.DAT
11VAT_S.DAT
FIRMA.FK

W katalogu kazdego zatozonego dla firmy roku obrotowego znajdujg sie nastepujgce
pliki:

[symbol roku] - katalog
01AUX_R.DAT
01KURSY.DAT
O1WALUTY.DAT
02BILOTW.DAT
02CECH_B.DAT
02CECH_D.DAT
02CECH_Z.DAT
02CEZA_B.DAT
02FORMUL.DAT
02LOKAL.DAT
020BROZP.DAT
02PRZEL.DAT
02TYPY.DAT
03BILWAL.DAT
03KONTA.DAT
03MPRZE.DAT
03UKLADY.DAT
05BRWREL.DAT
05RACHU.DAT
05SLOW.DAT
06BILRW.DAT
06KONTRJ.DAT
O06PLANKT.DAT



07BILROZ.DAT
08PACZKI.DAT
08ZAPIS.DAT
08ZAP_B.DAT
10DOKUM.DAT
10DOK_B.DAT
10DEFDOK.DAT

1.2 Wzajemne powiazanie i funkcje zbioréw danych

Wszystkie powyzsze pliki oraz inne niewymienione z nazwy stuzgce zapewnieniu
bezpieczenstwa uzytkowania, wchodzg w sktad schematu jednej relacyjnej bazy
danych, co oznacza, ze sg Scisle powigzane tworzgc jeden wspdlny system.
Pominiecie lub usuniecie dowolnego oznaczatoby naruszenie kompletnosci i
spojnosci bazy danych, a w konsekwencji znaczne ryzyko utraty lub znieksztatcenia
danych wprowadzonych do programu.

Kazdy z wymienionych zbioréw przechowuje informacje uzywane na
poszczegolnych etapach przetwarzania danych. Wszystkie razem realizuja
zadanie polegajace na gromadzeniu, przechowywaniu, przetwarzaniu i
udostepnianiu informacji istotnych dla prowadzenia oraz wykazywanych w
ksiegach rachunkowych firmy.



